fcgkj iqfyl Hkou fuekZ.k fuxe]
¼ fcgkj ljdkj dk miØe ½
dkSfVY; uxj] iVuk&800014-

lafonk ij fu;kstu gsrq vkosnu&i=
Memo No.-

(For Office use only)

1-
vkosfnr in dk uke
%

2-
vkosnd@vkosfndk dk uke
%

3-
firk@ifr dk uke
%

4-
tUe frfFk

%

5-
01-08-2013 dks vk;q
%

6-
dksfV ¼vuq0tkfr@vuq0tutkfr½ %
7-
jk"Vªh;rk

%

8-
oSokfgd fLFkfr

%

9
nwjHkk"k la[;k ¼,l0Vh0Mh0 dksM lfgr½-----------------------------------------------eksckbZy la[;k--------------------------------------
10-
bZ&esy


%

11-
irk ¼fiu dksM ds lkFk½%&

¼i½
LFkk;h&

%

¼ii½
i=kpkj&

%
12-
‘’kS{kf.kd ;ksX;rk
%&

¼eSfVªd ls mPpre fMxzh rd½

	Ø0la0
	mÙkhZ.k ijh{kk
	cksMZ@fo’ofo|ky;
	izfr’kr
	mÙkhZ.k gksus dk o"kZ
	vH;qfDr

	1-
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	

	3-
	
	
	
	
	

	4-
	
	
	
	
	

	5-
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13-
vuqHko dk fooj.k
%&
	Ø0 la0
	laLFkk dk uke@irk
	/kkfjr in
,oa nkf;Ro
	vof/k
	vuqHko

dk {ks=

	
	
	
	dc ls
	dc rd
	dqy

ekg
	

	1-
	
	
	
	
	
	

	2-
	
	
	
	
	
	

	3-
	
	
	
	
	
	


14-
vkosfnr in gsrq vU; dksbZ fo’ks"k ;ksX;rk@vuqHko %&
	Ø0 la0
	mÙkhZ.k ijh{kk dk uke

¼ √ fpUghr djsa ½
	laLFkk dk uke@irk
	vuqHko dk {ks=
	vof/k
	vH;qfDr

	1-
	Tally 7.2 / ERP
	
	
	
	

	2-
	ADCA / DCA
	
	
	
	

	3-
	Any other (specify)
	
	
	
	

	4-
	
	
	
	
	

	5-
	
	
	
	
	


15-
layXu vfHkys[kksa dh lwph %
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

eSa ,rn~ }kjk ?kks"k.kk djrk@djrh g¡w fd mij fn;s x;s lHkh fooj.k esjh tkudkjh esa lR; gSA Hkfo"; esa fdlh izdkj dh xyrh lkfcr gksus ij bldh tckonsgh esjh gksxh rFkk fcuk fdlh lwpuk ds esjh mEehnokjh@fu;kstu lekIr fd;k tk ldsxkA

LFkku%&
frfFk%&








      vkosnd dk iq.kZ gLrk{kjA
uksV % 
fu;kstu gsrq vU; ’kÙksZ %&

1-
lafonk ds vk/kkj ij fu;ksftr vU;fFkZ;ksa dks ,deq’r ikfjJfed@ekuns; ds vfrfjDr vU; dksbZ HkÙkk@jkf’k ns; ugha gksxkA 
2-
fu;ksftr O;fDr dk fu;kstu fcYdqy vLFkk;h gksxkA mDr fu;ksftr dfeZ;ksa dk ljdkj@foHkkx dh fu;fer lsok esa bl fu;kstu ds vk/kkj ij fu;ferhdj.k dk dksbZ nkok ekU; ugha gksxk ,ao ljdkjh lsod ugha ekus tk;sxsa rFkk bUgsa ljdkjh lsod dks vuqekU; dksbZ lqfo/kk ns; ugha gksxhA bl rjg ds fu;ksftr O;fDr dks bl fu;kstu ds vk/kkj ij ljdkjh lsodksa dks ns; dksbZ vU; lqfo/kk vuqekU; ugha gksxhA bl vk/kkj ij fu;ksftr O;fDr Hkfo"; esa fu;fer fu;qfDr gsrq vFkok vU;Fkk dksbZ nkok vuqekU; ugha gksxkA
3-
bl fu;kstu esa fcgkj ljdkj }kjk fuxZr vkj{k.k laca/kh vuqns’k dk vuqikyu fd;k tk;sxkA ftlesa ize.Myh; ys[kkiky ,oa ys[kk lgk;d ds inksa ij fuEukafdr oxZ ds vkosnu fuxe esa lafonk ij fy;s tk;sxsa%&

¼i½  
vuqlwfpr tkfr ¼ize.Mh; ys[kkiky½
&
,d in


¼ii½  
vuqlwfpr tkfr
¼ys[kk lgk;d½

&
nks in

4-
mi;qZDr lHkh inks ds fy, mez dh x.kuk ds fy, fnukad&01-08-2013 dks dV vkWQ MsV ekuk tk;sxkA
5-
fu;ksftr dfeZ;ksa dks le;&le; ij jkT; ljdkj }kjk ?kksf"kr vodk’k vkfn ls lacaf/kr lqfo/kk,¡ iznku dh tk;xhA

6-
vkjf{kr dksfV ds vH;fFkZ;ksa dks muds x`g LFkku ds vaapykf/kdkjh@vuqeaMy inkf/kdkjh ls vkoklh; ,oa tkfr izek.k&i= fuxZr djkdj vkosnu i= ds lkFk Lo;a vfHkizekf.kr Nk;k izfr layXu fd;k tkuk vfuok;Z gksxkA

7-
mez ds lR;kiu ds fy, eSfVªd ds ewy izek.k&i= dh Lo;a vfHkizekf.kr Nk;k izfr ekU; gksxhA
8-
’kS{kf.kd ;ksX;rk ds izek.k ds fy, fo’ofo|ky;@ekfur fo’ofo|ky; ls fuxZr ewy izek.k&i= dh Lo;a vfHkizekf.kr Nk;k izfr ekU; gksxhA
9-
vkosnu i= ds lkFk nks vfrfjDr vfHkizekf.kr QksVks layXu fd;k tk;sA
10-
vkosndksa dks vlSfud ’kY; fpfdRld ds }kjk ’kkjhfjd ,oa ekufld LokLF; izek.k&i= ;ksxnku nsus ds le; miyC/k djkuk vfuok;Z gksxkA
11-
,sls O;fDr] ftuij fdlh U;k;ky; esa vijkf/kd ekeys dh lquokbZ py jgh gks ;k pktZ’khVsM gks] bl fu;kstu esa vkosnu nsus ds ;ksX; ugha gksxsaA blds fy, LoPN pfj= izek.k&i= dk ,d ’kiFk&i= ;ksxnku nsus ds le; miyC/k djkuk vfuok;Z gksxkA
12-
vuqHko izkIr vH;fFkZ;ksa dks muds iwoZ ds vfUre dk;kZy; ls fuxZr vuqHko ,oa pfj= izek.k&i= dk;kZy; iz/kku Lrj ls fuxZr djkdj vkosnu ds lkFk Lo;a vfHkizekf.kr Nk;k izfr layXu djuk vfuok;Z gksxkA

13-
foKkfir inksa ij fu;kstu dk fu.kZ; lk{kkRdkj ds vk/kkj ij foHkkx }kjk xfBr lfefr dh vuq’kalk ij l{ke izkf/kdkj }kjk fy;k tk;xkA bu dk;ZØeksa esa Hkkx ysus ds fy, vkosndksa dks dksbZ ;k=k HkÙkk ns; ugha gksxkA

14-
vkosnu&i=ksa dh leh{kk dj fyf[kr] lk{kkRdkj rFkk izk;ksfxd ijh{kk dh lwpuk p;uh;r vkosndkas dks lacaf/kr ijh{kk ls iwoZ ns nh tk;sxhA ;g lwpuk leh{kksijkUr muds }kjk fn;s x;s Mobile ij SMS }kjk rFkk fn;s x;s e-mail address ij nh tk;sxhA 
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15-
vkosndks ds vfUre :i ls p;u ds mijkar muds }kjk vuqca/k ij gLrk{kj djus ds ckn fu;kstu izHkkoh gksxkA
16-
;g fu;kstu lafonk ds vk/kkj ij dsoy 11 ekg ds fy, fd;k tk jgk gS] ysfdu fo’ks"k ifjfLFkfr esa fu;ksftr O;fDr ds dk;Z dyki ls larq"V gksus ij dk;Z ewY;kadu ds mijkar larks"kizn lsok dh fLFkfr esa muds vuqca/k vof/k esa o`f) dk fopkj dj ldsxhA
17-
fu;kstudÙkkZ ds ikl fdlh vkosnu dks jn~n djus] fu;kstu dks LFkfxr djus dk vf/kdkj lqjf{kr jgsxkA

18-
;fn vkosnd ds }kjk lefiZr izek.k&i=ksa ;Fkk %& tUe@vkoklh;@tkfr@’kS{kf.kd ;ksX;rk@vuqHko izek.k&i=@pfj= laca/kh ’kiFk&i= vkosnu&i= dh tk¡p djk;h tk,xhA buesa ls fdlh ds xyr ik;s tkus ij vkosnd dh fu;qfDr rRdkfyd izHkko ls fcuk fdlh eqvkoTkk fn;s lekIr dj nh tk,xhA ;fn dkykarj esa izek.k&i= xyr ;k QthZ ik;k tkrk gS rks lacaf/kr O;fDr dk fu;kstu jn~n dj muds fo:ð vkijkf/kd ekeyk ntZ fd;k tk;xkA

19-
bl fu;kstu ls lacaf/kr fookn ds vihy ds fuiVkjs ds fy, vij egkfuns’kd&lg&v/;{k&lg&izcU/k funs’kd] fcgkj iqfyl Hkou fuekZ.k fuxe ds inkf/kdkjh gksxsa ,oa mudk fu.kZ; vfUre gksxkA
20-
;g fu;kstu dsoy ys[kk lgk;d@ize.Myh; ys[kkiky ds fy, fd;k tk jgk gSA
21-
lafonk ij fu;ksftr O;fDr dh lsok LFkkukUrj.kh; gksxhA lafonk ij fu;kstu ds mijkUr vkosnd dks fdlh Hkh LFkku ij inLFkkiu dk vf/kdkj fuxe ds ikl lqjf{kr jgsxkA
22-
bl izdkj dk fu;kstu lafonk vof/k ¼daVªSDV ihfj;M½ lekfIr ds iwoZ mHk; i{kksa }kjk ,d ekg dh iwoZ lwpuk@uksfVl nsdj ;k ,d ekg dh lafonk jkf’k ,d eq’r nsdj lekIr dh tk ldsxhA

23-
lafonk ds vk/kkj ij fu;ksftr dehZ dk 6 ¼N%½ fnuksa dk lkIrkfgr dk;Zdky gksxkA mUgsa ljdkjh lsodksa ds vuqekU; vkdfLed vodkl ek= vuqekU; gksxkA 11 ¼X;kjg½  ekg dh vof/k ds lafonk vk/kkfjr fu;kstu ds lanHkZ esa ljdkjh lsodksa dks vuqekU; okf"kZd vkdfLed vodk’kksa dh dqy la[;k ds vuqikr esa ek= 15 ¼iUnzg½ fnuksa dh vkdfLed vodk'k vuqekU; gksxkA o'kÙksZ os jfookjh; vkSj jktif=r vodk'k dks NksM+dj vU; lHkh dk;Z fnolks esa fuxe ds fgr ,oa yksdfgr esa dk;Z fd;s gksA
24-
fu;ksftr O;fDr vuqca/k dh vof/k esa vij egkfuns’kd&lg&v/;{k&lg&izca/k funs’kd@eq[; vfHk;ark@eq[; rduhdh ijke’khZ@v/kh{k.k vfHk;ark@eq[; ys[kk inkf/kdkjh@dk;Zikyd vfHk;ark@ ys[kkiky@lfpo@iz'kklfud inkf/kdkjh@ojh; okLrqfon vkfn ds }kjk tks Hkh dk;Z vkoafVr fd;k tk;sxk] mls iwjs euks;ksx ls fu"ikfnr djsaxsA fu;ksftr O;fDr dks lkSais x;s dk;Z iw.kZr% n{krk] rRijrk ,oa fu"Bk ds lkFk fu/kkZfjr le; lhek esa iwjh djuh gksxhA

---------------------------------------------------------------------------






Lo;a vfHkizekf.kr QksVks








